


Configurazione posta —Microsoft Outlook 2010

Per configurare Microsoft Outlook 2010 per la gestione della tua casella di posta elettronica, apri il programma e seleziona la voce
Aggiungi Account del menu File.
o9 | Outlook oggi - Micros

| Fhles | Home Invia/Ricevi Cartella Visualizza

Informazioni account

= Messun account disponibile. Aggiungere un account di posta elettronica per attivare ulteriori
caratteristiche.

Informazioni 4 —_—
R Aggiungi account
Apri
Stampa . Impostazioni account
E;L“ Consente di modificare le impostazioni dell'account e di configurare
] i ulteriori connessioni.
Guida Impostazioni
account -
2] Opzioni
Esci
s Pulizia cassetta postale
= = Consente di gestire la dimensione della cassetta postale svuctando la
cartella Posta eliminata e archiviando elementi.
Strumenti
pulizia ~

Seleziona la casella Configura manualmente le impostazione del server... e Clicca su Avanti.

Aggiunta nuove account @

Configurazione automatica account
Connettersi ad altri tipi di server.

) Account di posta elettronica

(@ Configura manualmente le impostazioni del server o tipi di server aggiuntivi

< Indietro Avanti = ] [ Annulla




Seleziona Posta elettronica Internet e clicca su Avanti.

Aggiunta nuove account @

scegliere il servizio

@ Posta elettronica Internet
Connetti al server POP o IMAP per inviare e ricevere messaoggi di posta eletironica.

Hicrosoft Exchange o servizio compatibile

Connetti e accedi ai messagai di posta elettronica, al calendario, ai contatti, ai fax e ai messaggi vocali.

SMS

Connetti a un servizio di messaggistica per dispositivi mobili.

Altro
Connetti a uno dei tipi di server indicati di seguito.
Fax Mail Transpart

< Indietra ” Avant = | | Annulla

Nel campo Nome digita il tuo nome o il nome della tua ditta.

Nel campo Indirizzo di posta elettronica digita il tuo indirizzo email.

Seleziona l'opzione POP3 e digita I'indirizzo pop.miodominio.it nel campo Server posta in arrivo e l'indirizzo
authsmtp.miodominio.it nel campo Server posta in uscita.

Nel campo Nome utente digita il tuo indirizzo e-mail (info@miodominio.it) e la relativa password nel campo Password.
Clicca poi sul pulsante Altre impostazioni in basso a destra.



Aggiunta nuovo account @

Impostazioni posta elettronica Internet
Tutte le sequenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dellaccount di posta elettronica.

Informazioni utente Prova impostazioni account

Mome: Mario Rossi Dopa aver immesso le informazioni richieste, & consigliabile
provare 'account scegliendo il pulsante in basso. E

Indirizzo posta glettronica: info@micdominio. it necessaria la connessione di rete,

Informazioni server
l Prova impostazioni account ...

Tipo account: POP3 IE'

Server posta in arrivo: po.miodominio.it Prova impogtazioni account facendo dic su Avant

. . Recapita nuovi messaggi in:
Server posta in usdta (SMTP): | authemtp, miodominio.it
(@ Muovo file di dati di Outlook

Informazioni accesso _
() File di dati di Qutiook esistente
Mome utente: info@miodominio.it —
Passward: esescocae|
Memorizza password

[] Richiedi acresso con autenticazione password di protezione
(5PA) l Altre impostazioni ... l

[ < Indietro ][ Avanti = ] [ Annulla ]

Seleziona la linguetta Server della posta in uscita,abilita la spunta Il server della posta in uscita (SMTP) richiede
I'autenticazione,nel campo Nome utente digita I'indirizzo e-mail SMTP (smtp@miodominio.it) e la relativa password nel campo
Password. Clicca poi su OK.

b T

Impostazioni posta elettronica Internet @

|Generale Server della posta in usdta |Cunnessiune Impostazion a'u'anzate|

1l server della posta in uscita (SMTP] richiede ['autenticazione
(71 Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo
@ Accedi con
Mome utente: | smip@miodominio.it

Password:
Memaorizza password
ichiedi autenticazione password di protezione
Richiedi autenticazi d di protezi SPA

(71 Accedi al server della posta in arrivo prima di inviare | messaggi

oK ] [ Annulla

Clicca su Avanti



Aggiunta nuovo account di posta elett

Impostazioni posta elettronica Internet
Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell'account di posta elettronica.

Informazioni utente Prova impostazioni account

Mome: |Mariu Rossi Dopo aver immesso le informazioni richieste, &
consigliabile provare 'account scegliendo il pulsante in
Indirizzo posta elettronica: |inh@11igdcminiclit bazzo. E necessaria la connessione di rete.

Informagzioni server

[ Prowa impostazioni account ...

Tipo account: | POP3

Server posta in arrivo: |po|:|.miuduminiu.it

Server posta in uscta (SMTP): | authsmtp.miodominio. it

Informazioni accesso

MNome utente: linfo@miodominio. it

Password: | P—

Memorizza password

Richiedi accesso con autenticazione password di protezione - —
(5PA) [ Altre impostazioni ... ]

<Indietro || Avanti> | | Annula |

Nella schermata successiva clicca su Fine per completare la configurazione.

Sono state immesse tutte le informazioni necessarie per impostare 'account,

Per chiudere la procedura guidata, scegliere Fine,

< Indietro || Fine
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